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Phu luc I

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH LINH VU'C LAO PONG, TIEN LUONG THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOQI VU THANH PHO HA NOI

(Kém theo Quyét dinh sé /OP-TTPVHCC ngay  thiang  nam 2026 cua
Gidam déc Trung tam Phuc vu hanh chinh ¢éng Thanh phé)

TT T?“/II-{; C Linh vuc/Tén quy trinh ngi b Ky hi¢u
1 | 1.000479 | Cap Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong QT-01
2 | 1.000464 | Gia han Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong QT-02
3 | 1.000448 | Cap lai Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong | QT-03
4 | 1.000436 | Thu hoi Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong | QT-04



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=411159&qdcbid=110019&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=411145&qdcbid=110019&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=410914&qdcbid=110019&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=411148&qdcbid=110019&r_url=danh_sach_tthc
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Phu luc IT

NOI DUNG QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH DIEN TU GIAI QUYET THU
TUC HANH CHINH LINH VU'C LAO PONG, TIEN LUONG THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOQI VU THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh sé /OP-TTPVHCC ngay  thiang  nam 2026 cua
Gidam déc Trung tam Phuc vu hanh chinh ¢éng Thanh phé)

I. Quy trinh: Cép Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong (QT-01)
1. Co sé phap ly
- B0 luat Lao dong nam 2019;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hdi quy dinh
vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép to chirc bo may nha nudc;

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Bo luat Lao dong vé diéu
kién lao dong va quan h¢ lao dong;

- Quyét dinh 50 431/QD-BNV ngay 14/4/2026 ciia B truong Bo Noi vu
vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh dugc stra do1, bo sung dé thay thé, cat giam
thanh phan ho so bang dit li¢u thuoc pham vi chitc ndng quan ly cia Bo Noi1 vy,

- Quyét dinh s 458/QD-BNV ngay 21/4/2026 cta Bo truong Bo Noi vu
vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc stra d6i, bo sung, bi bai
bo tai Nghi quyét s6 66.16/2026/NQ-CP vé cat giam, don gian hoa thu tuc hanh
chinh, quy dinh lién quan dén hoat dong san xuat, kinh doanh thudc pham vi
chtc nang quan 1y cia Bo Noi vu;

- Quyét dinh 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 ctia Chu tich UBND thanh
phé Ha Noi vé viéc thong qua phuong an don gian hoa tha tuc hanh chinh thudc
pham vi chirc nang quan 1y nha nude cia S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
Ha Noi;

- Quyét dinh s6 6010/QD-UBND ngay 03/12/2025 cia UBND Thanh phé
thong qua phuong an don gian hoa tha tuc hanh chinh linh vuc Lao dong, tién luong
thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc ctia S& Noi vu thanh phd Ha Noi;

Quyet dinh so 6459/Qb-UBND ngay 26/12/2025 ctua Chu tich UBND
thanh phd Ha Noi vé viéc uy quyén Giam dbc S& Noi vu thyc hién mot s6 nhiém

vu trong l}nh vuc cho thué lai lao dong thudc tham quyen cua Chu tich UBND
Thanh pho;

- Quyét dinh s 734/QD-TTPVHCC ngay 18/05/2026 cia Giam ddc
Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong Thanh phd vé viéc cong bd danh muyc tha
tuc hanh chinh linh vuc Lao dong, Tién luong thudc pham vi chirc nang quan Iy
cua SO Noi vu thanh phd Ha Noi theo Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP va Nghi
quyét s6 66. 16/2026/NQ-CP vé cit giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, quy
dinh lién quan dén hoat dong san xuét, kinh doanh.



2. Thanh phan ho so

STT

Tén ho so

Ban sao/
ban chinh

S6
lwgng

Vin ban d& nghi cip gidy phép ciia doanh nghiép theo M?m sé
02 Phu luc 1.7 ban hanh kém theo Nghi quyét so
66.16/2026/NQ-CP

Ban chinh

01

Phiéu 1y lich tu phap.

(Doanh nghiép chi phai ngp thanh phdn hé so nay khi co quan
gidi quyét thii tuc hanh chinh khong khai thac duoc day du, chinh
xdc théng tin vé Phiéu Iy lich tw phdp trén Co s¢ dit liéu Phiéu Iy
lich tw phap.

Truwong hop nguoi dai dién la nguoi niedc ngoai khong thuge doi
twong cap phiéu Iy lich tw phap so 1 thi dwoc thay thé bang phiéu
Iy lich tw phap tai quoc gia mang qudc tich. Van ban nay phdi
duoc cap truée ngay nép hé so khéng qud 06 thang, phdi diroc
dich ra tiéng Viét, chirng thuc va dwoc hop phdp héa lanh su theo
quy dinh phap luqt).

Ban chinh

01

Vin ban ching minh thoi gian tryc tiép lam chuyén mén hoic
quan 1y vé cho thué lai lao dong hodc cung tmg lao dong cua
nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép tir du 03 nam
(36 thang) tro 1én trong thoi han 05 nam 11en ké trudc khi dé
nghi cap glay phép 1a ban sao hop 1& (bao gom ban sao duwoc
cdp tir s goc hodc ban sao chung thuc hodac ban sao chung
thuce dién tir hodc ban sao déi chiéu véi ban chinh) mot trong
cac loai van ban sau:

+Hop dong lao dong hodc hop ddng 1am viéc hodc quyét dinh
tuyén dung, bé nhiém, giao nhiém vu ctia nguoi dai dién theo
phap luat cua doanh nghiép.

+ Quyét dinh b6 nhiém (d6i v6i ngudi lam viée theo ché do bd
nhiém) hoidc vin ban céng nhan két qua bau (d6i véi nguoi 1am
viéc theo ché d bau cir) cua ngudi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép hodc ban sao gidy ching nhan ding ky doanh
nghiép (d6i véi truong hop 1a ngudi dai dién theo phap luat cta
doanh nghiép cho thué lai hoac cung ting lao dong).

Céc van ban quy dinh néu trén 1a van ban ciia nudc ngoai thi
phai duoc dich ra tiéng Viét, chung thuc va dugc hop phap hoa
lanh su theo quy dinh phap luét.

(Doanh nghiép chi phdi ndp thanh phan hé so bdn sao gidy
chirng nhdn dang ky doanh nghiép khi co quan gidi quyét thi
tuc hanh chinh khong khai thac dwoc day di, chinh xdc théng
tin vé Glay ching nhdn dang ky doanh nghiép trén Co so dit
liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép).

Ban sao

01

Gidy ching nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong
thpo Mau s6 01/PLIII Phu lyc IIT ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 145/2020/ND-CP.

Ban chinh

01
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3. Cach thirc, dia chi ndp hd so, nhan két qua gisi quyét TTHC

STT

Cach thwe

Dia chi

Truc tiép tai cac Chi nhanh Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong Thanh pho

2 | Thong qua dich vu buu chinh

3 | Truc tuyén tai Céng Dich vu cong Qudc gia

https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1é phi, mirc d9 cung cip dich vu cong truc tuyén

Thaoi gian giai quyét

Mikrc thu
PVT: Viét Nam dong)

Cung cép dich vu

cong truc tuyeén

Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi
18 ngay lam viéc ké tir 144
ngay nhan du ho so hop 1€ o Khong Khong Toan trinh
theo quy dinh. gio lam vice
5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC
STT Tén biéu miu Co sé phap ly

1 Vin ban dé nghi cap gidy phép cua

doanh nghiép

Nghi quyét
07/4/2026 cua Chinh phu.

Mau sb 02 Phy lyc 1.7 ban hanh kém theo
s6  66.16/2026/NQ-CP  ngay

Gidy chung nhan tién ky quy hoat
dong cho thué lai lao dong.

Mau sd 01/PLIII P,hu luc III ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 ctia Chinh ph.

6. P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép.

7. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Noi vu thanh phé Ha Noi
(Quyet dinh s6 6459/0D-UBND ngay 26/12/2025 cua Chu tich UBND thanh
phé Ha Ngi vé viéc iy quyén Giam doc S¢ Noi vu thwe hién mot s6 nhiém vy
trong linh viuc cho thué lai lao dong thuoc tham quyen cua Chu tich UBND

Thanh pho).

Thoi han iy quyén: Tir ngay 01/01/2026 dén hét ngay 31/12/2026.
8. Quy trinh giai quyét

Thoi han
A . \ e gidi quyet S S
Te’n Don V!/Il%ll’O’l Noi dung cong viée (DVT: Biéu maou/ ket
bwéc thuc hién s qua
Ngay lam
viéc)
Buée 1 Cong chuc Chi Kl?m t{a, hu’orng. Adan, trlep 0.5 ngdy Thanh phan ho
nhanh Trung | nhén hé so (uu tién hudng 1am viee so theo quy
tam Phuc vu dan ndp ho so truc tuyén). i dinh;
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hanh chinh
cong Thanh
pho

- Truong hop hd so chua
day du hodc khong hop 16:
Hudng din, bd sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd
so gui c& nhan.

- Truong hop khong thude
thim quyén tlep nhan hd
so: Cong chire tlep nhén lap
Phiéu tir chdi tlep nhan ho
so gui c& nhan.

- Trudng hop hd so day du,
hop 1é: SO hoa hod so vao
Hé thdéng va giri Giay tiép
nhan hd so va hen tra két
qua cho ca nhan; chuyén
dén Lanh dao Phong chuyén
mon trén Hé thong.

Gidy tiép nhan
ho so va hen tra
két qua theo

Miu s6 Ol,
Thong tu  sb
03/2025/TT-
VPCP.

Budce 2

Truong Phong
chuyén mon,
S& Noi vu

Lanh dao Phong chuyén
mon tiép nhan ho so, chuyén
trén Hé thong dén cong chuc
Phong dé phan cong thuc
hién.

01 ngay
lam viéc

Bwoc 3

Cong chure
Phong chuyén
mon, S& Noi
vu

Cong chuc Phong chuyén
moén dugc phan cong thu ly
hd so tién hanh tham dinh:

- Truong hop hd so khong
hop 1€ theo quy dinh thi
trong thoi han 05 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan hod
so, du thao Vian ban thong
bdo hd so khong du diéu
kién giai quyét, trinh Pho
Trudng phong chuyén mon
(phu trach linh vyc) xem
xét, ky nhay trén Hé thong.

- Truong hop hd so hop 18
theo quy dinh thi du thao
Gidy phép (theo Mau), trinh
Pho Truong phong chuyén
mén (phu trach linh wvuc)
xem x¢&t, ky nhay trén H¢
thong.

08 ngay
lam viéc

1. Thong bao vé
viec hd  so
khong du diéu
kién giai quyét.
2. Du thao Gidy
phép hoat dong
cho thué lai lao
dong (Theo Mau
s6 05/PLIII Phu
luc III ban hanh
kem theo Nghi
dinh 145).

Budc 4

Pho Truong
phong chuyén
mon, S& Noi
vu

Ph6 Trudéng phong chuyén
mon xem xét ho so:

- Trudng hop hd so khong
hop 1¢ theo quy dinh thi xem
xét, ky nhdy Van ban thong
bdo hd so khong du diéu
kién giai quyét, trinh Trudng

02 ngay
lam viéc

1. Thong bao vé
viec hd  so
khong du diéu
kién giai quyét.

2. Du thao Gidy
phép hoat dong
cho thué lai lao
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phong chuyén mén xem xét,
ky nhdy trén Hé théng

- Trudng hop ho so day da,
dung thanh phan, sé luong,
ndi dung theo quy dinh thi
chuyén hd so trinh Trudng
phong chuyén mén xem xét,
ky nhéy trén Hé thong.

dong.

Truong phong chuyén mon
xem xét ho so:

- Trudng hop hd so khong
hop 1€ theo quy dinh thi xem
x¢ét, ky nhay Van ban thong
bdo hd so khong du diéu

1. Thong bao vé
vicc  ho Yy
khong du di€u

, TruonAg ph?ng kl?}’l gial quqyet, trlnh’ Ph9 02 ngay kién gidi quyét.
Buwoéce S chuyén mon, Giam doc So xem xét, ky o \ £
Y NTA At Ao TTA +1 A lam viéc 2. Du thdo Giay
S& Noi vu duyét trén HE thong. s R
phép hoat dong
- Trudng hop ho so day du, cho thué lai lao
dung thanh phan, sé luong, dong :
ndi dung theo quy dinh thi T
chuyén ho so trinh Pho
Giam doc SO xem xet, ky
nhay trén HE thong.
Pho Giam dbc S¢ xem xét
ho so:
- Trudng hop hd so khong
hop 1€ theo quy dinh thi xem 1. Thong béo vé
xét, ky phé duyét Van ban i P\
A L 1A N , vicc ho  so
thong bao ho so khong du kh'éng du didu
PR dicu kién giai quyet va . 1ian oidi 2
, 2 t.
Buéc 6 Phqulalr.n doc chuyén B0 phan Van thu dé 92 ngiy ien glal q uye. z
S& Noi vu SO N TTA L1 A lam viéc 2. Du thao Giay
phéat hanh trén HE thong. N A
. 3 5 phép hoat dong
- Truong hop ho so day du, cho thué lai lao
ding thanh phan, so luong, don :
ndi dung theo quy dinh thi Png:
xem x¢t, ky nhay Van ban
va trinh Gidm doc S& xem
xét, ky duyét trén HE thong.
Giam dbéc SO xem xét, ky y ,
, Giam déc S& | phé duyét Van ban va | 02ngay | O.ay pheép hoat
Buwoc 7 N 2 A LA x7x 2 Lo dong cho thué
No1 vu chuyén B phén Van thu dé lam viéc 1ai 2o dén
phét hanh trén H¢ thong. j e
Cong chuc B phan Van thu
A . o | phat hanh van ban, thao tac
Cong churec Bo . A 1A n N . £ ,
. At hoan thién ho so trén H¢ 0,5 ngay Két qua giai
Buwéc 8 | phan Van thu, £ 2 2 1 A ; . A X
36 N6i vu thong dé chuyén tra két qua lam viéc quyét TTHC.

cho Djém hé trg dich vu
cong s6 Thanh phd.




Cong chure Chi
nhanh Trung
Buco | S@mPhUCVU 4 qua,

hanh chinh
cong Thanh
phd

Giohanh | Két qua giai
chinh quyét TTHC.

Tong thoi gian: 18 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn di ho so dé nghi hop Ié.

9. Trach nhiém tra két qua giai quyét va luu trir ho so TTHC

Trach nhiém Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra hd so (néu co theo quy
dinh), két qua ban gidy giai
quyét TTHC (néu phap luat
quy dinh).

Tra hd so, két
qua giai quyet
TTHC

- Chuyen két qua giai quyét TTHC ban
gidy v¢ Trung tam PVHCC, dam bao thoi
han tra két qua.

- Tra lgét qua giai quyét TTHC ban dién tir
trén Cong Dich vu cong Quoc gia.

Luu trit cac thong tin lién
quan dén viéc tiép nhén va tra
két qua giai quyet TTHC tren
hé thong thong tin giai quyét
TTHC theo quy dinh ctia Luét
lvu trr 2024, luat DUt liéu
2024 va céc van ban phap luat
c6 lién quan.

Luu trix

Luu trit hd so TTHC di giai quyét theo
quy dinh ctia phap luat vé luu trir 2024,
Luat dit liéu 2024 va van ban phap luat co
lién quan.
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Mz‘u} s6,02
Phu luc 1.7 Nghi quyét so 66.16/2026/NQ-CP

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
........ , ngay.....thang......nam.......
PON PE NGHI

2)_.. gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

Kinh gui: ... 0.
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: .................. D e e,
2. M s6 doanh nghiép: ...........covveeveeeiinn... G e e,
3.Di1a chitru sO chinh: .......oooooiiiiiiiicce e
biénthoai: ................... ;Fax: ..o s E-mail:
4. Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép
Hovatén: ...coooovvvienieeienen, Gioi tinh: ........ Sinh NEAY: c.vveveies i e
ChiTe danh®:........ooviiieeeeceees et ettt
S6 gidy ching thire CA NNAN: ........o.oveiveeeeeeeee e
NEAY CAP: oo, NOT CAP: ettt
Tinhtrang hon nhan......... ... e
Qudc tich 0C: ...vvvvneeiiiiie e Qudc tich hién tai..............cceeen....
Trinh d6 hoc van/trinh @6 chuyén mon................cceovuieeiieeeiiieeeiinn.e,
Noi 1am viéc cudi cing hodc hién tai............cooevveeeiiieiiieeiiiieeei .
5. M sb gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong © ngay cap... .. ..........
P& nghi.....ocoovvviieiii, @ gidy phep hoat dong cho thue lal lao
dong dbi voi ..o M e e N
(®)

Doanh nghiép cam két thuc hién déy du trach nhiém, nghia vu theo ding quy dinh ctua
phap luat vé lao dong.
Hb so kém theo gdm:

Noi nhén: DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
T (Chir ky, déu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cap hodc cép lai hodc gia han gidy phép.

(2) Ghi: cap hodc gia han hodc cap lai theo dé nghi ctia doanh nghiép.

(3) Chu tich Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi doanh nghiép
dat tru so chinh.
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(4) M sb doanh nghiép theo Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép.

(5) Chirc danh nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép ghi theo Gidy chimg nhan ding
ky doanh nghiép.

(6) M s6 gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong da dugc cap (neu c6); ddi véi
doanh nghiép di dwoc cip gidy phép theo mau quy dinh tai Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP
ngay 22 thang 5 ndm 2013 hodc Nghi dinh s6 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 nim 2019 cta
Chinh phu thi ghi cu thé ca phan sb va chit cia gidy phép (vi du: 11/LBTBXH-GP hoic
01/2019/SAG).

(7) Ngay cap cua gidy phép dd duoc cap (néu co).

(8) Ghi 1y do quy dinh tai khoan 1 Diéu 27 Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP néu thudc
truong hop cap lai gidy phép.

(9) Chirc danh cua nguoi dai dién theo phép luat cta doanh nghiép theo Gidy chimg
nhan ding ky doanh nghiép.
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MAu s6 01/PL03 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP

TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
I Péc lap — Tu do — Hanh phic

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY
HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG

Can cir Nghi dinh s .../2020/ND-CP ngay ....thang ...nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet va hwong dan thi hanh mot so diéu cua Bo ludt Lao dong vé diéu kién lao dong
va quan hé lao dong.

NEAN MANG: oo
DI ChI: oo

Pién thoai HEN h&: .....ooooiiii e

CHUNG NHAN

TEn doanh NZhIEP: ..ecoviiiiieiiecieeeeee et
Pia chitru sO chinh: ......ooooviiiiiii e
M3 56 dOAND NERIEP: ...
Chu tai khodn: .......cccccceveiienneennnne (1) et
Chirc danh ctuia Chu tai khodn: ..........ccceeeneeee. (02 ISR
Da ndp tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong nhur sau:

SO BN KY QUF: vt
SO BN DANG CHTE: .o
SO ta1 KNOAN KY QUT: v
Tal NZAN hANE: .o
Nfgéy ky 9“5’1 ..........................................................................................
SO hop dong ky quy: «eeeevveiiiiieieee NZAY ©eeeviieiieeieeeieeiee e
DUQC NUONG 181 SUAL: ..o

DPAI DIEN NGAN HANG
(Chir ky, dau)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Chii tai khoan ky qui la ngueoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép theo Gidy chirng nhdn
dang ky kinh doanh

(2) Chikc danh ciia nguoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép theo Gidy chimg nhéan dang ky
kinh doanbh.
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I1. Quy trinh: Gia han Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong (QT-02)

1. Co s6 phap ly
- B luat Lao dong nam 2019;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hdi quy dinh
vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén siap xép t6 chirc bd may nha nuéc;

- Nghi dinh sO 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Bo luat Lao dong vé diéu
kién lao dong va quan hé lao dong;

- Quyét dinh s6 431/QD-BNV ngay 14/4/2026 ctia B) truong Bo Noi vu
v€ vi¢c cong bo thu tuc hanh chinh dugc stra o1, bo sung dé thay thé, cat giam
thanh phan ho so bang dit li¢u thuoc pham vi chitc ndng quan ly cia Bo Noi1 vy,

- Quyét dinh s 458/QD-BNV ngay 21/4/2026 cta Bo truong Bo Noi vu
vé viéc cong b thu tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc sira doi, bo sung, bi bai
b6 tai Nghi quyét sb 66.16/2026/NQ-CP vé cit giam, don gian hoa thi tuc hanh
chinh, quy dinh lién quan dén hoat dong san xuét, kinh doanh thudc pham vi
chtrc nang quan 1y cia BO N1 vu;

Quyet dinh 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 ctia Chu tich UBND thanh
phb Ha Noi vé viéc thong qua phuong an don gian hoa tha tuc hanh chinh thudc
pham vi chttc nang quan ly nha nudc ctia S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
Ha Noi;

- Quyét dinh s6 6010/QD-UBND ngay 03/12/2025 cia UBND Thanh phé
thong qua phuong an don gian hoa tha tuc hanh chinh linh vuc Lao dong, tién luong
thudc pham vi chitc nang quan 1y nha nudc ctia S& Noi vu thanh phd Ha Noi;

Quyet dinh so 6459/Qb-UBND ngay 26/12/2025 ctua Chu tich UBND
thanh phd Ha Noi vé viéc uy quyén Giam ddc S& Noi vu thyce hién mot s6 nhiém

vu trong linh vuc cho thué lai lao dong thudc tham quyen cua Chu tich UBND
Thanh phd;

- Quyét dinh s 734/QD-TTPVHCC ngay 18/05/2026 ctia Giam ddc
Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong Thanh phd vé viéc cong bd danh muyc tha
tuc hanh chinh linh vyc Lao dong, Tién luong thudc pham vi chtic ning quan 1y
ctia S& Noi vu thanh phd Ha Noi theo Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP va Nghi
quyét s6 66.16/2026/NQ-CP vé cat giam, don gian hoa thi tuc hanh chinh, quy
dinh lién quan dén hoat dong san xut, kinh doanh.

2. Thanh phan ho so

5 Ban sao/ z
STT Tén ho so SO lwon
en o s ban chinh 0 luong

Vién ban dé nghi cap gidy phép cua doanh nghiép theo
1 Mau s6 02 Phu lyc 1.7 ban hanh kém theo Nghi quyét | Ban chinh 01
$0 66.16/2026/NQ-CP.

Gidy chimg nhan Fién ky quy hoat dong cho thué lai lao
2 | dong theo Mau s6 O01/PLII Phy lyc III ban hanh kém | Ban chinh 01
theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP.
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Truong hop doanh nghiép dé& nghi gia han gidy phép
dong thoi thay ddi nguoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép thi bo sung thém cac vin ban sau day:

+ Phiéu 1y lich tu phap.

Doanh nghié€p chi phai nop thanh phan hd so nay khi co
quan giai quyét tht tuc hanh chinh khong khai thac duoc
day du, chinh xac thong tin vé Phiéu 1y lich tu phap trén
Co s& dir liéu Phiéu 1y lich tu phap. Trudng hop nguoi
dai dién 13 ngudi nude ngoai khong thude ddi twong cap
phiéu 1y lich tw phap s6 1 thi dugc thay thé bing phiéu Iy
lich tu phap tai quoc gia mang quoc tich. Van ban nay
phai dugc cap trude ngay ndp hé so khong qua 06 thang,
phai dugc dich ra tiéng Viét, ching thuc va dugce hop
phéap hoa lanh sy theo quy dinh phép luat.

+ Van ban ching minh thoi gian tryc tiép lam chuyén
moén hodc quan 1y vé cho thué lai lao dong hodc cung tmg
lao dong ctia nguoi dai di€én theo phdp luat cia doanh
nghiép tir du 03 nam (36 thang) tro 1€n trong thoi han 05
nam lién ké trude khi dé nghi cap glay phép la ban sao
hop 1é (bao gdm ban sao duge cép tir s6 gbe hodc ban sao
churng thuc hoac ban sao ching thuc dién ttr hoac ban sao
d6i chiéu voi ban chinh) mot trong cac loai vin ban sau:
(i) Hop dong lao dong hodc hop dong lam viée hodc quyét
dinh tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém vy ctia nguoi dai
dién theo phap luat ctia doanh nghiép; (ii) Quyét dinh bd
nhiém (d6i v6i ngudi 1am viéc theo ché do bd nhiém)
hodc vin ban coéng nhin két qua bau (ddi véi nguoi lam
viéc theo ché d6 bau cir) cta nguoi dai dién theo phap luat
ctia doanh nghiép hodc ban sao gidy chimg nhan ding ky
doanh nghiép (d6i véi truong hop 1a nguoi dai dién theo
phép luat cia doanh nghiép cho thué lai hodc cung ung
lao dong). Céc van ban nay la van ban cua nude ngoai thi
phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop
phép hoa lanh sy theo quy dinh phap lut.

(Doanh nghiép chi phai nop thanh phdn hé so ban sao
gidy ching nhdn dang ky doanh nghiép khi co quan
gidi quyét thii tuc hanh chinh khong khai thac duwoc day
i, chinh xdc théng tin vé Gidy chimg nhan_dang ky
doanh nghiép trén Co sé dir liu quéc gia vé dang ky
doanh nghiép).

Ban chinh

Ban sao

01

01

3. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT

Cach thue

Dia chi

Truc tiép tai cac Chi nhanh Trung tam Phuc vu hanh

! chinh c6ng Thanh phd
2 | Thong qua dich vy buu chinh
3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cong Quéc gia https://dichvucong.gov.vn
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4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc d6 cung cép dich vu cong truc tuyén

Thoi gian giai quyét

Mirc thu

(DVT: Viét Nam ddng)| Cung cip dich vu

cong truc tuyén
Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi
13 ngay lam viéc ké tur .
ngdy nhan da hd so hop 104 \%ilé(::lam Khong Khong Toan trinh
1€ theo quy dinh. i
5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC
STT Tén biéu miu Co s6¢ phap ly
Vin ban d& nehi cAp eidv phép cla Mau sb 02, Phu’ luc 1.7 ban hanh kém theo
U | doanp mepis £nt cap glay pich Nghi quyét sé 66.16/2026/NQ-CP ngay
ghiep- 07/4/2026 ctia Chinh phu.
Gidv chime nhin tidn kv qud hoat | VA% SO 01/PLII Phy lyc III ban hanh kém
2 d()ny ho ﬂf;’ L Lo dég dUY 921 theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay
ne uek e 14/12/2020 ctia Chinh phi.

6. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong
cho thué lai lao dong.

7. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S& Nbi vu thanh phd Ha Nbi

(Quyet dinh s6 6459/0D-UBND ngay 26/12/2025 cua Chu tich UBND thanh
phé Ha Ngi vé viéc iy quyén Giam doc So Ngi vu thwc hién mot s6 nhiém vu

trong linh viee cho thué lai lao dong thuoc tham quyén cia Chii tich UBND
Thanh pho).

Thoi han Gy quyén: Tir ngay 01/01/2026 dén hét ngay 31/12/2026.
8. Quy trinh giai quyét

Thoi han
Tén Don N N gidi quyét | Bibu miuw/
buéic vi/ngwoi Noi dung cong viéc DVT- Nog két qua
thuc hién (DVT: Ngay
lam viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan Thanh phan
ho so (uu tién hudéng din ndp hdé so theo
hd so truc tuyén). quy dinh;
Cong chic | - Tvru’orng,: hop ho S0 chu’? day fh"l Gidy ‘tié’p
’ Chi nhanh h?ac khong ‘h(_)'p 1.(?1: Hukong dap, 0,5 ngay 1am nhan ho so
Buoce 1 bo sung hoan thién ho so vao A va hen tra
TTPVHCC e n A 2 \ Ve e 5,
Thanh phé Phiéu yéu cau bd sung, hoan ket qua theo
thién ho so guri c4 nhan. Mau so 01,
- Truong hop khong thude tham Thong tu s6
quyén t1ep nhan hd so: Cong 03/2025/TT
churc tlep nhan lap Phiéu tir chdi -VPCP.
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tiép nhan ho so giri c4 nhén.

- Trudng hop hd so day du, hop
1¢: S6 hoa hd so vao Hé théng
va giri Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua cho ca nhan;
chuyén dén Lanh dao Phong
chuyén mén trén Hé thong.

Trudng Lanh dao Phong chuyén mon
Buée 2 Phong tiép nhan hd so, chuyén trén He¢ | 01 ngay lam
chuyén moén, | thong dén cong chuc Phong deé viéc
S& Noi vu phan cong thuc hién.
Cong chirc Phong chuyén moén 1. Thong
dugc phan cong thu 1y ho so tién bao vé viéc
hanh tham dinh: hod so khf)ﬁg
- Trudng hop hd so khong hop 18 du  dicu
theo quy dinh thi trong thoi han kién  giai
05 ngay lam viéc ké tir ngay tiép quyét.
nhan ho so du thao Van ban 2. Du thao
Cong chuc | théng bao ho so khong du diéu Gidy phép
Buée 3 Phong kién giai quyét, trinh Pho Truong | 03 ng;‘ty lam | hoat dong
chuyén mén, | phong chuyén mon (phu trach viéc cho thué lai
So Noivu | linh vuc) xem xet, ky nhay trén lao  dong
He¢ thong. (Theo Mau
- Trudng hop hd so hop 18 theo s0 05/PLIII
quy dinh thi dy thao Gidy phép Phy lyc III
(theo Mau), trinh Pho Trudéng ban  hanh
phong chuyén moén (phu trach kém  theo
linh vyc) xem xét, ky nhay trén Nghi  dinh
Hé théng. 145).
Ph6 Truéng phong chuyén mon
xem xét ho so: 1. Thong
- Trudng hop hd so khong hop 18 bdo vé viéc
theo quy dinh thi xem xét, ky h6 so khong
. \ nhay Vin ban thong bao hd so du dicu
i Pho TI'lIO’Ilg Kho dt d.; kié o ;t kién glé,l
Budéc 4 phong ong du dicu KIen glal quyet | g, ngay lam LA
N trinh Trudéng phong chuyén moén = quyct.
chuyén mon, e 1t L A TTA o1 A viéc
36 N6i vu xem x¢&t, ky nhay trén H¢ thong. 2. Dy thio
"~ | - Truong hop hd so day du, dang Giay phép
thanh phan, s luong, ndi dung hoat ~ dong
theo quy dinh thi chuyén hd so cho thué lai
trinh Trudng phong chuyén mon lao dong.
xem xét, ky nhay trén Hé théng.
Trudng Truong phong chuyén moén xem 1. Thong
Buéc 5 pl}bng A xét ho so: 02 ngﬁy lam | bao vé viée
chuyén mon, | _ Trygng hop héd so khong hop 1¢ VIeC ho so khong
Sé Noi vu du dieu

theo quy dinh thi xem xét, ky
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nhay Van ban thong bao hd S0 kién  gidi

khong du di€u kién giai quyet, quyét.

erjll P{lo qlaﬁlAdﬁe Sé xem xét, 2. Du thdo
y duyet tren ?t onig. Gidy phép

- Truong hop hoé so day du, ding hoat dong

thanh phan, s6 lugng, r}(f)i (}ung cho thué lai

theo quy dinh thi chuyén ho so lao dong.

trinh Pho Giam doc S& xem xét,

ky nhay trén Hé thong.

Ph6 Gidm déc S¢ xem xét hd so:

- Trudng hop hd so khong hop 18 1. Thong

theo quy dinh thi xem xét, ky phé
duyét Van ban thong bao ho so

bao vé viéc
ho so khong

khong du didu kién giai quyét va du  diéu
Ph6 Gidm | chuyén B¢ phan Vin thw dé phat 07 neiv lim kién  gial
Bu6c 6 | dbc S6Noi | hanh trén Hé théng. Vgiéi quyét.
vu - Truong hop hd so ddy du, dang ' 2. Dy thao
thanh phéan, s6 luong, ndi dung Giay phep
theo quy dinh thi xem xét, ky hoat  dong
nhay Vin ban va trinh Giam ddc cho thué lai
So xem xét, ky duyét trén Hé lao dong.
théng.
Giam dbc S¢ xem xét, ky phé Gidy phép
Buge 7 | Giam dbc S¢ | duyét Van ban va chuyén Bo | 02ngaylam | hoat dong
Noi vu phan Van thu dé phat hanh trén viée cho thué lai
Hé théng. lao dong.
Céng chitc Cf)ng Cth'IC }36 phan yan t‘hu: phAét o
~ 1~ +r- | hanh van ban, thao tac hoan thién N Két qua giai
. B phan Van A n A A X 2 0,5 ngay lam X
Budc 8 thur. S& Nobi h6 so trén HE thong dé chuyén viae quyeét
’ i tra két qua cho Biém ho tr¢ dich : TTHC.
v vu cong sd Thanh phd.
Cong chuce L, o g
Bugeo | Shinhanh - pé qua Gid hanh Ketqcllll}l/aétg -
TTPVHHC ' chinh TTHC
Thanh pho '

Tong thoi gian: 13 ngdy lam viéc ké tir ngay nhdn di ho so dé nghi hop Ié.

9. Trach nhiém tra két qua giai quyét va lwu trir ho so TTHC.

Trach nhiém

Trung tim PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két qua
giai quyet TTHC

Tra hd so (néu co theo quy
dinh), két qua ban gidy giai
quyét TTHC (néu phap luét
quy dinh).

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban
gidy vé Trung tdim PVHCC, dam bao
thoi han tra két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién
tir trén Cong Dich vu cong Qudc gia.
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Luu trix

Luu trit cac thong tin lién
quan dén viéc tiép nhan va tra
két qua giai quyét TTHC trén
hé thong théng tin giai quyét
TTHC theo quy dinh ctuia Luét
lvu trir 2024, luat DU liéu
2024 va cac van ban phap luat
c6 lién quan.

Luu trit hd so TTHC di giai quyét theo
quy dinh cta phép luit vé luu trit 2024,
Luat dir liéu 2024 va van ban phap luat
co lién quan.
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MAu s6 02 Phu luc 1.7 Nghi quyét s6 66.16/2026/NQ-CP

TEN DOANH NGHIEP ® CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
........ , ngay.....thang......nam.......
PON PE NGHI

2. .. gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

Kinh gtri: ... ...
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: .................. D et e,
2. M s6 doanh nghiép: ...........cooveivieeiinn... G e e,
3.Diachitru sO chinh: .......cooooiiiiiiicccee e
biénthoai: ................... ;Fax: ..o s E-mail:
4. Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép
Hovatén: ...ccoooovevivenieeinnee, Gioi tinh: ........ Sinh NEAY: c.vveveies e e
ChiTC danh® ;..o e ettt
S6 gidy ching thire CA NNAN: ........o.veieeeeeeeeeeeeeeeee e
NEAY CAP: oo, NOT CAP: e
Tinhtrang hon nhan......... ... e
Qudc tich 0C: ...ovvveeiiiiie e Qudc tich hién tai...............oeeee....
Trinh d6 hoc van/trinh @6 chuyén mon................coeoeueeeiieeeiiieeeiinn.e,
Noi 1am viéc cudi cing hodc hién tai............oovivueiiiiiiiieeiiiieee .
5. M sb gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong ©_ngay cap...7..
P& nghi.....ocovvvveieei, @ gidy phep hoat dong cho thue lal lao
dong d6i voi ..., M et e e e
(®)

Doanh nghiép cam két thuc hién déy du trach nhiém, nghia vu theo ding quy dinh ctua
phap luat vé lao dong.
Hb so kém theo gdm:

Noi nhén: DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
T (Chir ky, déu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cp hodc cap lai hoidc gia han gidy phép.

(2) Ghi: cap hoic gia han hodc cap lai theo dé nghi ctia doanh nghiép.

(3) Chu tich Uy ban nhéan dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi doanh nghiép
dat tru so chinh.

(4) M sb doanh nghiép theo Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép.



20

(5) Chirc danh nguoi dai dién theo phéap luét ctia doanh nghiép ghi theo Gidy chimg nhan ding
ky doanh nghiép.

(6) Ma sb gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong da dugc cap (neu c6); dbi voi
doanh nghiép di duoc cip gidy phép theo mau quy dinh tai Nghi dinh s6 55/2013/NDb-CP
ngay 22 thang 5 nim 2013 hodc Nghi dinh s 29/2019/NB-CP ngay 20 thang 3 nam 2019 cia
Chinh phu thi ghi cu thé ca phan sé va chir cia gidy phép (vi du: 11/LDTBXH-GP hoic
01/2019/SAG).

(7) Ngay cap cua gidy phép da duoc cip (néu cb).

(8) Ghi 1y do quy dinh tai khoan 1 Diéu 27 Nghi dinh s§ 145/2020/ND-CP néu thudc
truong hop cip lai gidy phép.

(9) Chirc danh cua nguoi dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép theo Gidy chimg
nhan dang ky doanh nghiép.
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MAu s6 01/PL03 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP

TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
I Péc lap — Tu do — Hanh phic

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY
HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG

Can cir Nghi dinh s .../2020/ND-CP ngay ....thang ...nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet va hwong dan thi hanh mot so diéu cua Bo ludt Lao dong vé diéu kién lao dong
va quan hé lao dong.

NEAN MANG: .oeiiiiee e e
DI ChI: oo

Pién thoai HEN h&: .....oooiiii e

CHUNG NHAN

TEn doanh NZhIEP: ..ecoviiiiieiiecieeeeee et
Pia chitru sO chinh: ......ooooviiiiiii e
M3 56 dOANh NERIEP: ...
Chu tai khodn: .......cccccceveiienneennnne (1) et
Chirc danh ctuia Chu tai khodn: ..........ccceeeneeee. (2) e
Da ndp tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong nhur sau:

SO BN KY QUF: vt
SO BN DANG CHTE: .o
SO ta1 KNOAN KY QUT: v
Tal NZAN hANE: .o
Nfgéy ky 9“5’1 ..........................................................................................
SO hop dong ky quy: «eeeevveiiiiieieee NZAY ©eeeviieiieeieeeieeiee e
DUQC NUONG 181 SUAL: ..o

DPAI DIEN NGAN HANG
(Chir ky, dau)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Chii tai khoan ky qui la ngueoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép theo Gidy chirng nhdn
dang ky kinh doanh

(2) Chikc danh ciia nguoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép theo Gidy chimg nhéan dang ky
kinh doanbh.
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II1. Quy trinh: Cép lai Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong (QT-03)

1. Co s6 phap ly
- B luat Lao dong nam 2019;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hdi quy dinh
vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén siap xép t6 chirc bd may nha nuéc;

- Nghi dinh sO 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Bo luat Lao dong vé diéu
kién lao dong va quan hé lao dong;

- Quyét dinh 56 431/QD-BNV ngay 14/4/2026 ciia B truong Bo Noi vu
v€ vi¢c cong bo thu tuc hanh chinh dugc stra o1, bo sung dé thay thé, cat giam
thanh phan ho so bang dit li¢u thuoc pham vi chitc ndng quan ly cia Bo Noi1 vy,

- Quyét dinh s 458/QD-BNV ngay 21/4/2026 cta Bo truong Bo Noi vu
vé viéc cong b thu tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc sira doi, bo sung, bi bai
b6 tai Nghi quyét sb 66.16/2026/NQ-CP vé cit giam, don gian hoa thi tuc hanh
chinh, quy dinh lién quan dén hoat dong san xuét, kinh doanh thudc pham vi
chtrc nang quan 1y cia BO N1 vu;

Quyet dinh 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 ctia Chu tich UBND thanh
phb Ha Noi vé viéc thong qua phuong an don gian hoa tha tuc hanh chinh thudc
pham vi chttc nang quan ly nha nudc ctia S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
Ha Noi;

- Quyét dinh s6 6010/QD-UBND ngay 03/12/2025 cia UBND Thanh phé
thong qua phuong an don gian hoa tha tuc hanh chinh linh vuc Lao dong, tién luong
thudc pham vi chitc nang quan 1y nha nudc ctia S& Noi vu thanh phd Ha Noi;

Quyet dinh so 6459/Qb-UBND ngay 26/12/2025 ctua Chu tich UBND
thanh phd Ha Noi vé viéc uy quyén Giam ddc S& Noi vu thyce hién mot s6 nhiém

vu trong l}nh vuc cho thué lai lao dong thude tham quyen cua Chu tich UBND
Thanh pho;

- Quyét dinh s 734/QD-TTPVHCC ngay 18/05/2026 ctia Giam ddc
Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong Thanh phd vé viéc cong bd danh muyc tha
tuc hanh chinh linh vyc Lao dong, Tién luong thudc pham vi chtic ning quan 1y
ctia S& Noi vu thanh phd Ha Noi theo Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP va Nghi
quyét s6 66.16/2026/NQ-CP vé cat giam, don gian hoa thi tuc hanh chinh, quy
dinh lién quan dén hoat dong san xut, kinh doanh.

2. Thanh phan ho so
2.1. Péi véi trwong hop dé nghi cdp lai gidy phép do thay doz tén doanh

nghiép, dja chi tru s6 chinh nhuwng vin trén dia ban cap tinh da cdp gidy phép
hodc gidy phép bi hw héng khéng con ddy dii thong tin trén gidy phép:
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STT

Tén ho so

Ban sao/
ban chinh

S6
lwgng

Van ban dé nghi cap gidy phép cua doanh nghiép theo
Mau s6 02 Phu luc 1.7 ban hanh kém theo Nghi quyét s6
66.16/2026/NQ-CP.

Ban chinh

01

Ban sao Gidy chtng nhan ding ky doanh nghiép

(Doanh nghiép chi phdi ndp thanh phan ho so nay khi
co' quan gidi quyét thi tuc hanh chinh khong khai thac
dwoc ddy di, chinh xdc thong tin vé Gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép trén Co sé dir liéu quoc gia vé
dang ky doanh nghiép)

Ban sao

01

Gidy phép di duoc cap trude do.

Ban chinh

01

di¢n

2.2. Déi vdi truong hop dé nghi cép lai gidy phép do thay doi ngwoi dai

theo phap luat ciia doanh nghiép

STT

Tén ho so

Ban sao/
ban chinh

S6
lwong

Van ban dé nghi cip gidy phép ciia doanh nghiép theolME:ug
sO 02 Phu luc 1.7 ban hanh kém theo Nghi quyét so
66.16/2026/NQ-CP.

Ban chinh

01

Phiéu 1y lich tu phap.

Doanh nghiép chi phai ndp thanh phan hd so nay khi co
quan giai quyét thu tuc hanh chinh khéng khai thac duoc
day du, chinh xac thong tin vé Phiéu 1y lich tu phap trén Co
so dir liéu Phiéu 1y lich tu phép. Truong hop nguoi dai dién
1a nguoi nude ngoai khong thude do6i tugng cap phiéu 1y lich
tu phap s6 1 thi duoc thay thé bang phiéu 1y lich tu phap tai
quéc gia mang qudc tich. Van ban ndy phai dugc cip trude
ngay ndp hd so khong qua 06 thang, phai duoc dich ra tiéng
Viét, chiing thuc va dugc hop phap hoa lanh su theo quy
dinh phép luat.

Ban chinh

01

Vin ban ching minh thoi gian truc tiép 1am chuyén mon
hodc quan 1y vé cho thué lai lao dong hoac cung ung lao
dong cua ngudi dai di¢n theo phap luat cia doanh nghiép tur
da 03 nam (36 thang) tro 1én trong thdi han 05 nam lién ké
trude khi dé nghi cip gidy phép 1a ban sao hop 1¢ (bao gdm
ban sao duoc cép tlr s6 géc hodc ban sao chung thuc hodc
ban sao chung thuc dién tir hodc ban sao ddi chiéu véi ban
chinh) mot trong cac loai vin ban sau: (i) Hop dong lao
dong hodc hop dong lam viéc hodc quyét dinh tuyén dung,
bo nhiém, giao nhiém vu cta ngudi dai dién theo phap luat
cia doanh nghiép; (i) Quyét dinh bd nhiém (d6i voi nguoi
lam viéc theo ché d6 bd nhiém) hodc van ban cong nhan két
qua bau (ddi véi ngudi 1am viée theo ché d6 bau ctr) cua

Ban sao

01
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nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghi€p hoac ban
sao gidy chung nhan ding ky doanh nghiép (d6i véi truong
hop 1a nguoi dai dién theo phéap luat cia doanh nghiép cho
thué lai hoac cung ung lao dong). Cac van ban nay la van
ban ctia nuwdc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, ching
thyuc va dugc hop phép hoéa lanh su theo quy dinh phap luat.

(Doanh nghiép chi phdi ndp thanh phan ho so bdan sao gidy
chimg nhdn dang ky doanh nghiép khi co quan gidi quyét
thu tuc hanh chinh khong khai thac dioc day di, chinh xdc
théng tin vé Glay ching nhdn dang ky doanh nghiép trén Co
so dir lieu quoc gia vé dang ky doanh nghiép).

2.3. Déi véi trwong hop dé nghi cap lai gidy phép do gidy phép bi mit

STT

Tén ho so

Ban sao/
ban chinh

S6
lwgng

Vin ban dé nghi cip gidy phép ciia doanh nghiép theorMa*u,l
sO0 02 Phu luc 1.7 ban hanh kém theo Nghi quyét so
66.16/2026/NQ-CP

Ban chinh

01

Phiéu 1y lich tu phap.

Doanh nghiép chi phai ndp thanh phan hd so nay khi co
quan giai quyét thu tuc hanh chinh khong khai thac dugc
day du, chinh xac thong tin vé Phiéu 1y lich tu phéap trén Co
so dir liéu Phiéu 1y lich tu phap. Truong hop nguoi dai dién
1a nguoi nudc ngoai khong thude ddi twong cap phiéu ly
lich tw phap s6 1 thi dugc thay thé bing phiéu 1y lich tu
phap tai quoc gia mang qudc tich. Vin ban nay phai dugc
cap trudc ngay nop hd so khong qua 06 thang, phai duoc
dich ra tleng Viét, chung thuc va dugc hop phap hoa lanh su
theo quy dinh phap luat.

Ban chinh

01

Vin ban ching minh thoi gian tryc tiép lam chuyén moén
hodc quan 1y vé cho thué lai lao dong hodc cung tng lao
dong cua nguoi dai dién theo phép luat ctia doanh nghiép tir
da 03 nam (36 thang) trd 1én trong thoi han 05 niam lién ké
trude khi dé nghi cap gidy phép 1a ban sao hop 18 (bao gdbm
ban sao duoc cép tir s6 géc hoac ban sao chung thuc hoac
ban sao ching thuc dién tir hodc ban sao ddi chiéu véi ban
chinh) mét trong cac loai vin ban sau: (i) Hop dong lao
dong hodc hop ddng lam viéc hodc quyét dinh tuyén dung,
bd nhiém, giao nhiém vu cua nguoi dai dién theo phap luat
ctia doanh nghiép; (ii) Quyét dinh bo nhiém (ddi véi nguoi
lam viéc theo ché d6 bd nhiém) hodc van ban cong nhan két
qua bau (dbi v6i nguoi lam viée theo ché do bau cir) cua
nguoi dai dién theo phéap luat cua doanh nghi€p hodc ban
sao gidy chung nhin ding ky doanh nghiép (ddi voi truong
hop 1a ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép cho
thué lai hoac cung ung lao dong). Cac van ban nay la van
ban ctia nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg
thuc va dugc hop phép héa lanh su theo quy dinh phap luét.

Ban sao

01
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(Doanh nghiép chi phai nép thanh phdn hé so bdn sao gidy
chimg nhdn ddng ky doanh nghiép khi co quan gidi quyét
thu tyc hanh chinh khong khai thac duwoc day du, chinh xdc
théng tin vé Glay chirng nhan dang ky doanh nghiép trén
Co so dir liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép).

cua Chinh phu.

Glay chung Phaq tién ky quy hoat dong cho thué lai lao
dong theo Méu s6 01/PLIII, Phu luc III ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020

Ban chinh 01

2.4. Péi véi truong hop dé nghi cap lai gidy phép do thay doi dia chi tru
s¢ chinh sang dia ban cdp tinh khdc so véi noi da dwoc cip gidy phép

STT Tén ho so

Bansao/ | S6
ban chinh | lwgng

66.16/2026/NQ-CP

Vin ban dé nghi cap gidy phép cua doanh nghiép theo Mau s6
1 02 Phu luc 1.7 ban hanh keém theo Nghi

quyét sd | Banchinh | 01

Gidy phép da dugc cap boi Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh

2 noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh trudce day. Ban chinh | 01
3. Cach thirc, dia chi ndp hd so, nhan két qua giii quyét TTHC
STT Cach thire Dia chi

chinh c6ng Thanh phd

Truc tiép tai cac Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh

2 Thong qua dich vu buu chinh

3 Truc tuyén tai Cong Dich vu cong Qudc gia

https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1 phi, mirc d$ cung cap dich vu cong truc

tuyén
Mirc thu
Thoi gian giai quyét (PVT: Viét Nam Cung cip dich va
dong) cong true tuyén
Ngay lam viéc Gize{fm Phi Lé phi

Truong hop doanh nghiép thay d6i mot trong cac ndi dung cua gidy phép da dugc cap
(gém: tén doanh nghiép, dia chi tru sé chinh nhung van trén dia ban cap tinh da cap gidy
phép, nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép); gidy phép bi mat; gidy phép bi hu
hong khong con day du thong tin trén gidy phép.

13 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan du ho so hop
1¢ theo quy dinh

104 gio lam
viéc

Khong

Khong

Toan trinh
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Truong hop doanh nghiép thay d6i dia chi try s¢ chinh sang dia ban cap tinh khac so voi
noi da dugc cap gidy phep (khong bao gom thoi gian gidi quyét ciia S¢ Néi vu noi doanh

nghiép da duoc cap giay phép).

14 ngay lam viéc ké tur 112 0id lam
ngay nhan du ho so hop Vgiéc Khong Khong Toan trinh
1€ theo quy dinh i
5. Céc biéu miu trong giai quyét TTHC
STT Tén biéu miu Co sé phap 1y

cua doanh nghi¢p

Vian ban dé& nghi cip gidy phép

Nghi quyét

Mau sb 02 Phy lyc 1.7 ban hanh kém theo
s6  66.16/2026/NQ-CP  ngay
07/4/2026 cua Chinh phu.

Gidy chtng nhan
dong cho thué lai

tién ky quy hoat
lao dong

Mau s 01/PLIII Phy lyc III ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 145/2020/NDB-CP ngay
14/12/2020 ctia Chinh phu.

6. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong
cho thué lai lao dong.

7. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Noi vu thanh phé Ha Noi
(Quyet dinh s6 6459/0D-UBND ngay 26/12/2025 cua Chu tich UBND thanh
phé Ha Ngi vé viéc iy quyén Giam doc So Ngi vu thwc hién mot s6 nhiém vu
trong linh viee cho thué lai lao dong thuoc tham quyen cua Chu tich UBND

Thanh pho).

Thoi han ty quyén: Tl ngay 01/01/2026 dén hét ngay 31/12/2026.

8. Quy trinh giai quyét
Thoi han
giai quyet . ,
Tén Vi/}l)lwlli’bi NOi dung cong viéc Bi¢u mau/ ket
buéc ynguo ( g cong vi¢ (DVT: qué
thwe hién Ngay lam
viéc)
Truong hop doanh nghiép thay doi mot trong cac ndi dung cua gidy phép da
dugc cap (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh nhung van trén dia ban
| cap tinh da cap glay phép, nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghlep),
giay phép bi mat; glay phép bi hu héng khong con day did thong tin trén giay
phép.
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan Thanh phan hd
ho6 so (Uu tién huéng dan ndp so theo quy dinh;
Bue 1 Cfmg cl}lﬁsc ho so truc tuyen)‘. ‘ ‘ Gi by tiép nhan
Chinhanh | _ Tryong hop hé so chua day 035 N&ay | ho so va hen tra
TTI‘)VHC? du hodc khong hop 1¢: Huéng lam vige ket qud theo Mau
Thanh ph6 | 43n, b sung hoan thi¢n hd so so0 01, Thong tu
vao Phiéu yéu ciu bd sung, so 03/2025/TT-
hoan thién hé so gui ca nhan. VPCP.
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- Truong hop khong thudc thim
quyén tiép nhan hd so: Céng
chirc tiép nhan lap Phiéu tir chdi
tiép nhan ho so giri ca nhan.

- Truong hop hd so diy du,
hop 1&: S6 héa hd so vao Hé
thong va giri Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua cho ca nhén;
chuyén dén Lianh dao Phong
chuyén mén trén Hé thong.

Buoc 2

Trudng
Phong
chuyén mon,
S& No1 vu

Lanh dao Phong chuyén mon
tiép nhén hd so, chuyén trén HE
théng dén cong chirc Phong dé
phan cong thuc hién.

01 ngay
lam viéc

Bwoc 3

Cong chuc
Phong
chuyén mon,
S Noi vu

Cong chuc Phong chuyén moén
dugc phan cong thu ly ho so
tién hanh tham dinh:

- Trudng hop ho so khong hop
1¢ theo quy dinh thi trong thoi
han 05 ngay lam vi¢c dy thao
Vin ban thong bao ho so khong
du diéu kién giai quyét, trinh
Ph6 Trudéng phong chuyén mon
(phu trach linh vuc) xem xét, ky
nhay trén Hé thong.

- Trudng hop hd so hop 18 theo
quy dinh thi du thao Gidy phép
(theo Mau), trinh Phé Truong
phong chuyén moén (phu trach
linh vuc) xem xét, ky nhay trén
Hé thong.

03 ngay
lam viéc

1. Thong bao vé
viéc ho so khong
du diéu kién giai
quyét.

2. Dy thao Gidy
phép hoat dong
cho thué lai lao
dong (Theo Mau
s6 05/PLIII Phu
luc III ban hanh
kém theo Nghi
dinh 145).

Bwoc 4

Pho Trudng
phong
chuyén mon,
S& No1 vu

Ph6 Trudéng phong chuyén mon
xem xét ho so:

- Truong hop hd so khong hop
1€ theo quy dinh thi xem xé&t, ky
nhay Vin ban thong bao hd so
khong du diéu kién giai quyét,
trinh Trudng phong chuyén mon
xem xét, ky nhay trén Hé thong.

- Trudng hop hd so diy dua,
dung thanh phan, sé lugng, noi
dung theo quy dinh thi chuyén
hd so trinh Truéng phong
chuyén mén xem xét, ky nhay
trén Hé thong.

02 ngay
lam viéc

1. Thong bao vé
viéc hd so khong
du diéu kién giai
quyét.

2. Dy thao Gidy
phép hoat dong
cho thué lai lao
dong.
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Truong phong chuyén moén xem
x¢t ho so:

- Trudng hop hd so khong hop
1€ theo quy dinh thi xem xét, ky
nhay Van ban thong bao hé so

1. Théng bao vé
viéc ho so khong
du diéu kién giai

Trggfg khong du didu kién giai quyét, | o | quyé
Buge5 |  PIPS. | wrinh Phé Gidm doc So xem xét, | oY o
Yen MO kg duyét trén Hé théng. ' 2. Dy thao Giay
So Noi vu phép hoat dong
dang thanh phan s6 lwong, nodi dong.
dung theo quy dinh thi chuyén
h6 so trinh Pho Giam doc So
xem xé&t, ky nhay trén H¢ thong.
Phé Gidm doc S¢ xem xét hd
so:
- Trudng hop ho so khong hop X N
1¢ theo quy dinh thi xem xét, ky 1. Thong bao vé
phé duyét Vin ban thong bio viee _}10 SQAkhOF{g_
e hd so khong du didu kién giai du dieu kien giai
Pho Giam £, < 2 T3A whAn 1% s uvét
. X axaae | quyét va chuyén B phan Van 02 ngay quyct.
Budc 6 | doc S Noi hur dé phat hanh trén Hé thé lam vie .
o thu dé phat hanh trén Hé thong. am viec 2. Du thao Gidy
- Truong hop. hd S0 day du, phép h(zat _d(f)ng
dung thanh phan, s6 lugng, noi 01}0 thué lai lao
dung theo quy dinh thi xem xét, dong.
ky nhdy Van ban va trinh Giam
doc So xem xet, ky duyét trén
H¢ thong.
Giam doc S¢ xem xét, ky phé iy .
| Giamdéc So | duyét Van ban va chuyén Bo | 02ngay | Oi4y pheép hoat
Buéc 7 n S e 24 R . . dong cho thué lai
Noi vu phan Van thu dé phat hanh trén lam viéc R
A A lao dong.
H¢ thong.
Cong chac Bo phan Van thu
Cong chuc | phat hanh van ban, thao tac
Buéc 8 B6 phan Van | hoan thién ho so trén HE thong 0,5 ngay Két qua gia
thu, S6 Noi | d€ chuyén tra két qua cho Diém lam viéc quyét TTHC.
vu ho tro dich vy cong s6 Thanh
pho.
Cong chuc ,
. Chi nhanh s 1 Ay Giohanh | Két qua gia
Bubed | prpype | Traketqua, chinh | quydt TTHC,
Thanh pho

Téng thoi gian: 13 ngdy lam viéc ké tir ngay nhdn dit ho so dé nghi hop Ié.
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11

Trwong hop doanh nghiép thay doi dia chi tru sé chinh sang dia ban cép tinh
khac so véi noi da dwgce cap giay phép

Giai dogn 1: S6 Nji vu thanh phé Ha Npi (noi doanh nghiép dat tru sé' chinh
mdai) co van ban dé nghi So Noi vu noi doanh nghiép da dwoc cap gidy phép

Buworce 1

Cong chuc
Chi nhanh
TTPVHCC
Thanh phd

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so (Uu tién huéng dan ndp
ho so tryc tuyén).

- Truong hop ho so chua day
du hodc khong hop 1¢: Huong
dan, b6 sung hoan thién ho so
vao Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so giri c4 nhan.

- Truong hop khong thudc
thim quyén tiép nhan hd so:
Cong chitc tiép nhan lap Phiéu
tir chdi tiép nhan hd so gui ca
nhan.

- Truong hop hd so day du,
hop 1¢é: S6 hoa hd so vao Hé
théng va giri Giay tiép nhan ho
so va hen tra két qua cho ca
nhan; chuyén dén Lanh dao
Phong chuyén moén trén H¢
thong.

0,5 ngay
lam viéc

Thanh phan hd
so theo quy dinh;
Gidy tiép nhéan
ho so va hen tra
két qua theo Mau
s6 01, Thong tu
s 03/2025/TT-
VPCP.

Budrc 2

Truong
Phong
chuyén mon,
S& No1 vu

Lanh dao Phong chuyén mon
tiép nhén hd so, chuyén trén HE
thong dén cong chuc Phong dé
phan cong thuc hién.

0,5 ngay
lam viéc

Bwoc 3

Cong chuc
Phong
chuyén mon,
S& Noi vu

Cong chirc Phong chuyén mén
dugc phan cong thy ly ho so
tién hanh tham dinh:

- Truong hop hd so khong hop
1€ theo quy dinh thi dy thdo Vén
ban thong bao hd so khong du
didu kién giai quyét, trinh Pho
Trudéng phong chuyén mon
(phu trach Iinh vuc) xem xét, ky
nhay trén Hé thong.

- Trudng hop hd so hop 18 theo
quy dinh thi du thdo Van ban,
trinh Pho Trudng phong chuyén
mon (phu trach linh vyc) xem
xét, ky nhay trén Hé thong.

3,5 ngay
lam viéc

1. Théng bao vé
viéc ho so khong
du diéu kién giai
quyét.

2. Du thao Van
ban dé& nghi gui
S& NO1 vu noi
doanh nghi¢p da
dugc cip Gidy
phép.
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Buoc 4

Ph6 Trudng
phong
chuyén mon,
S& No1 vu

Ph6 Trudng phong chuyén mon
xem x¢&t ho so:

- Trudng hop hd so khong hop
1€ theo quy dinh thi xem xét, ky
nhay Vin ban thong bao hd so
khong du diéu kién giai quyét,
trinh Truéng phong chuyén
mon xem xét, ky nhdy trén HE
théng.

- Trudng hop hd so day du,
dung thanh phan, sé luong, noi
dung theo quy dinh thi chuyén
hd so trinh Truéng phong
chuyén moén xem xét, ky nhay
trén Hé thong.

01 ngay
lam viéc

1. Théng bao vé
viéc ho so khong
du diéu kién giai
quyét.

2. Du thao Van
ban dé& nghi giri
S& NO1 vu noi
doanh nghi¢p da
dugc cip Gidy
phép.

Bwoc 5

Trudng
phong
chuyén mon,
S Noi vu

Trudng phong chuyén moén xem
x€t ho so:

- Trudng hop ho so khong hop
1€ theo quy dinh thi xem xét, ky
nhay Vin ban thong bao hd so
khong du diéu kién giai quyét,
trinh Pho Gidm dbc S& xem xét,
ky duyét trén Hé thong.

- Truong hop hd so day du,
ding thanh phﬁn, ) luong, noi
dung theo quy dinh thi chuyén
hd so trinh Phé Giam dbc So
xem xét, ky duyét trén HE
théng.

01 ngay
lam viéc

1. Thong bao vé
viéc ho so khong
du diéu kién giai
quyét.

2. Du thao Van
ban dé nghi gui
S6 NOi vu noi
doanh nghiép da
duoc cap Gidy
phép.

Buwoc 6

Pho Giam
doc S& Noi
vu

Phé Giam doc S& xem xét ho
SO

- Trudng hop hd so khong hop
1€ theo quy dinh thi xem xét, ky
phé duyét Van ban thong bao
hd so khong du diéu kién giai
quyét va chuyén B phan Vin
thu dé phat hanh trén Hé thng.

- Truong hop hd so diy du,
dang thanh phﬁn, $6 lwong, noi
dung theo quy dinh thi xem xét,
ky duyét Vin ban va chuyén Bo
phan Vin thu dé phat hanh trén
Hé théng.

01 ngay
lam viéc

1. Théng bao vé
viéc hd so khong
du diéu kién giai
quyét.

2. Vian ban dé
nghi gui S& Noi
vu noi doanh
nghi¢p da duogc
cap Giay phép.
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Cong chic BO phan Van thu

Cong chuc phat hanh van ban, thao tac Két ud I
Buée 7 B0 phén Van | hoan thién hé so giai doan 1 0,5 ngay uvét '[(‘lTH C giai
thu, S6 Noi | trén Hé thong dé chuyén tra két | lamviec | 4 :
\ X x . doan 1.
vu qua chp biém hQ trg dich vu
cong s0 Thanh pho.
Cong chirc £ \ .
o N Két qua ga
. Chi nhanh s 1A G106 hanh x ..
Budc 8 TTPVHCC Tra két qua. chinh ggZEtITTHC giai
Thanh pho o
2 Giai doan 2: S0 Ngi vu noi dit tru sé chinh moi ciua doanh nghiép nhdn dwoc
van bdn cua So Ngi vu noi doanh nghiép da dwoc cap giday phép
Cong chuc Piém hd trg dich vu
Céng chirc cong so Tl}anh Pho A‘c.1ep nhag
S van ban cia S& NO1 vu noi .
. Chi nhénh A an Lz 0,5 ngay
Budc 1 doanh nghiép da dugc cap giay NN
TTPVHCC , A 2 T3 lam viéc
Thanh phé phép thyc hién tich chuyén ho
so giai doan 2 trén HE thong dén
Lanh dao Phong chuyén mon.
Truong Lanh dao Phong chuyén mon
Buée 2 Phong tiép nhér} ho so, chuyén trén He:: 0,5 ngay
chuyén moén, | thong dén cong chic Phong dé lam viéc
S& Noi vu phan cong thuc hién.
Cong chirc Phong chuyén mén
dugc phan cong thy ly ho so
tién hanh tham dinh: 1. ThQng bio vé
- Truong hop ho so khong hop qué(: 26 SQAkhﬁﬁg
18 theo quy dinh thi du thao Vin du dicu ki¢n giai
ban thong bao ho so khong du quyct.
Céng‘chl'rc dié}l kiér} giai quyét, trirah trir}h ‘ 2. Dy thao Gidy
Buée 3 Phong Ph6 Trudéng phong chuyén mon 1,5 ngay phép hoat dong
chuyén mén, (phu trach linh Yuc) xem xét, ky lam viéc cho thué lai lao
S& No1 vu nhay trén H¢ thong. dong (Theo Mau
- Truong hop hd so hop 18 theo s0 05/PLIII I‘Dhu
quy dinh thi du thao Gidy phép lyc III ban hanh
(theo Mau), trinh Pho Trudng kgm theo Nghi
phong chuyén moén (phu trach dinh 145).
linh vuc) xem xét, ky nhay trén
H¢ thong.
Pho Truong phong chuyén mén 1. Théng bao vé
Pho Truéng | xem xét ho so: Viéc }}6 50 khépg
Buéc 4 h P I}ong . - Trudng hop ho so khong hop ?"5 neay dﬁ %{[eu kién giai
¢ 117yer1A mon, 1€ theo quy dinh thi xem xét, ky am viec quyet.
S& Noi vu

nhay Van ban thong bao ho S0
khong du diéu kién gidi quyét,

2. Dy thao Gidy
phép hoat dong
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trinh Truong phong chuyén mén
xem xét, ky nhay trén HE thong.

- Trudng hop hd so day du,
dung thanh phan, sé luong, noi
dung theo quy dinh thi chuyén
hd so trinh Truéng phong
chuyén moén xem xét, ky nhay
trén Hé thong.

cho thué lai lao
dong.

Budce 5

Trudng
phong
chuyén mon,
S& No1 vu

Truong phong chuyén moén xem
xét, ky nhay ho so:

- Trudng hop ho so khong hop
1€ theo quy dinh thi xem xét, ky
nhay Vin ban thong bao ho so
khong du diéu kién giai quyét,
trinh Phé Giam dbc S& xem xét,
ky duyét trén Hé thong.

- Truong hop ho so day du,
dung thanh phan, s6 luong, ndi
dung theo quy dinh thi chuyén
hd so trinh Phé Giam déc Sé
xem xét, ky nhay trén Hé thong.

0,5 ngay
lam viéc

1. Théng bao vé
viéc ho so khong
du diéu kién giai
quyét.

2. Dy thao Giay
phép hoat dong
cho thué lai lao
dong.

Buwoc 6

Pho Giam
doc So Noi
vu

Phé Giam doc S& xem xét ho
SO’

- Truong hop ho so khong hop
1€ theo quy dinh thi xem xét, ky
phé duyé¢t Van ban thong bao
ho so khong du diéu kién giai
quyét va chuyén B phan Vin
thu dé phat hanh trén Hé thng.

- Trudng hop hd so day du,
dang thanh phﬁn, ) luong, noi
dung theo quy dinh thi xem xét,
ky nhay Van ban va trinh Giam
déc S¢ xem xét, ky duyét trén
Hé théng.

01 ngay
lam viéc

1. Thong bao vé
viéc ho so khong
du diéu kién giai
quyét.

2. Dy thao Gidy
phép hoat dong
cho thué lai lao
dong.

Bwoc 7

Giam doc So
Noi vu

Giam ddc S¢ xem xét, ky phé
duyét Vin ban va chuyén Bo
phan Vin thu dé phat hanh trén
Hé théng.

01 ngay
lam viéc

Gidy phép hoat
dong cho thué lai
lao dong.

Buwoc 8

Cong chuc
B6 phan Van
thu, S& Noi
vu

Cong chitc BO phidn Vian thu
phat hanh van ban, thao tac
hoan thién ho so trén Hé thong
dé chuyén tra két qua cho Piém
hd tro dich vu cong s6 Thanh
phd.

0,5 ngay
lam viéc

Két qua gidi
quyéet TTHC giai
doan 2.
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Buwdc 9

Cong chue
Chi nhanh
TTPVHCC
Thanh phé

Tra két qua.

Két qua gidi
quyét TTHC giai
doan 2.

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian: 14 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dit ho so dé nghi hop Ié.

9. Trach nhiém tra két qua giai quyét va lvu trir ho so TTHC.

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két qua
giai quyéet TTHC

Tra hd so (néu co theo quy
dinh), két qua ban gidy giai
quyét TTHC (néu phap luat
quy dinh).

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban
gidy vé Trung tam PVHCC, dam bao
thot han tra két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC bén dién
tur trén Cong Dich vu cong Qudc gia.

Luu tri

Luu trit cdc thong tin lién
quan dén viéc tiép nhén va tra
két qua giai quyet TTHC tren
hé thong thong tin giai quyét
TTHC theo quy dinh ctia Luét
lvu trr 2024, luat DUt liéu
2024 va cac van ban phap luat
c6 lién quan.

Luu trit ho so TTHC da giai quyét theo
quy dinh cta phap luat vé luu trir 2024,
Luat dir liéu 2024 va van ban phap luat
c6 lién quan.
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MAu s6 02 Phu luc 1.7 Nghi quyét s6 66.16/2026/NQ-CP

TEN DOANH NGHIEP ® CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
........ , ngay.....thang......nam.......
PON PE NGHI

2. .. gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

Kinh gtri: ... ...
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: .................. D et e,
2. M s6 doanh nghiép: ...........cooveivieeiinn... G e e,
3.Diachitru sO chinh: .......cooooiiiiiiicccee e
biénthoai: ................... ;Fax: ..o s E-mail:
4. Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép
Hovatén: ...ccoooovevivenieeinnee, Gioi tinh: ........ Sinh NEAY: c.vveveies e e
ChiTC danh® ;..o e ettt
S6 gidy ching thire CA NNAN: ........o.veieeeeeeeeeeeeeeeee e
NEAY CAP: oo, NOT CAP: e
Tinhtrang hon nhan......... ... e
Qudc tich 0C: ...ovvveeiiiiie e Qudc tich hién tai...............oeeee....
Trinh d6 hoc van/trinh @6 chuyén mon................coeoeueeeiieeeiiieeeiinn.e,
Noi 1am viéc cudi cing hodc hién tai............oovivueiiiiiiiieeiiiieee .
5. M sb gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong ©_ngay cap...7..
P& nghi.....ocovvvveieei, @ gidy phep hoat dong cho thue lal lao
dong d6i voi ..., M et e e e
(®)

Doanh nghiép cam két thuc hién déy du trach nhiém, nghia vu theo ding quy dinh ctua
phap luat vé lao dong.
Hb so kém theo gdm:

Noi nhén: DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
T (Chir ky, déu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cp hodc cap lai hoidc gia han gidy phép.

(2) Ghi: cap hoic gia han hodc cap lai theo dé nghi ctia doanh nghiép.

(3) Chu tich Uy ban nhéan dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi doanh nghiép
dat tru so chinh.

(4) M sb doanh nghiép theo Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép.
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(5) Chirc danh nguoi dai dién theo phéap luét ctia doanh nghiép ghi theo Gidy chimg nhan ding
ky doanh nghiép.

(6) Ma sb gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong da dugc cap (neu c6); dbi voi
doanh nghiép di duoc cip gidy phép theo mau quy dinh tai Nghi dinh s6 55/2013/NDb-CP
ngay 22 thang 5 nim 2013 hodc Nghi dinh s 29/2019/NB-CP ngay 20 thang 3 nam 2019 cia
Chinh phu thi ghi cu thé ca phan sé va chir cia gidy phép (vi du: 11/LDTBXH-GP hoic
01/2019/SAG).

(7) Ngay cap cua gidy phép da duoc cip (néu cb).

(8) Ghi 1y do quy dinh tai khoan 1 Diéu 27 Nghi dinh s§ 145/2020/ND-CP néu thudc
truong hop cip lai gidy phép.

(9) Chirc danh cua nguoi dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép theo Gidy chimg
nhan dang ky doanh nghiép.
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MAu s6 01/PL03 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP

TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
I Péc lap — Tu do — Hanh phic

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY
HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG

Can cir Nghi dinh s .../2020/ND-CP ngay ....thang ...nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet va hwong dan thi hanh mot so diéu cua Bo ludt Lao dong vé diéu kién lao dong
va quan hé lao dong.

NEAN MANG: .ooiiiiieee e e
DI ChI: oo

Pién thoai HEN h&: .....ooooiiii e

CHUNG NHAN

TEn doanh NZhIEP: ..ecoviiiiieiiecieeeeee et
Pia chitru sO chinh: ......ooooviiiiiii e
M3 56 dOANh NERIEP: ...
Chu tai khodn: .......cccccceveiienneennnne (1) et
Chirc danh ctuia Chu tai khodn: ..........ccceeeneeee. (02 ISR
Da ndp tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong nhur sau:

SO BN KY QUF: vt
SO BN DANG CHTE: .o
SO ta1 KNOAN KY QUT: v
Tal NZAN hANE: .o
Nfgéy ky 9“5’1 ..........................................................................................
SO hop dong ky quy: «eeeevveiiiiieieee NZAY ©eeeviieiieeieeeieeiee e
DUQC NUONG 181 SUAL: ..o

DPAI DIEN NGAN HANG
(Chir ky, dau)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Chii tai khoan ky qui la ngueoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép theo Gidy chirng nhdn
dang ky kinh doanh

(2) Chikc danh ciia nguoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép theo Gidy chimg nhéan dang ky
kinh doanbh.
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IV. Quy trinh: Thu hoi Gidy phép hoat djng cho thué lai lao djng (QT-04)

1. Co s6 phap ly

- B luat Lao dong nam 2019;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Qudc hodi quy dinh
vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chirc bd may nha nudc;

- Nghi dinh sO 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Bo luat Lao dong vé diéu
kién lao dong va quan hé lao dong;

- Quyét dinh s 458/QD-BNV ngay 21/4/2026 cta Bo truong Bo Noi vu
vé viéc cong b thu tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc sira doi, bo sung, bi bai
bo tai Nghi quyét sb 66.16/2026/NQ-CP vé cit giam, don gian hoa thi tuc hanh
chinh, quy dinh lién quan dén hoat dong san xuét, kinh doanh thudc pham vi
chtrc nang quan 1y cia Bo Noi vu;

- Quyét dinh 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 ctia Cha tich UBND thanh
phé Ha Noi vé viéc thong qua phuong an don gian hoa tha tuc hanh chinh thudce
pham vi chirc nang quan 1y nha nude cia S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
Ha Noi;

Quyet dinh so 6459/Qb-UBND ngay 26/12/2025 ctua Chu tich UBND
thanh phd Ha Noi vé viéc uy quyén Giam ddc S& Noi vu thye hién mot s6 nhiém
vu trong linh vuc cho thué lai lao dong thudc tham quyen cua Chu tich UBND
Thanh phd;

- Quyét dinh sd 734/QD-TTPVHCC ngay 18/05/2026 cia Giam doc
Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong Thanh phé vé viéc cong bd danh muc thu
tuc hanh chinh linh vyc Lao dong, Tién luong thudc pham vi chtic nang quan 1y
ctia SO Noi vu thanh phdé Ha Noi theo Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP va Nghi
quyét s6 66.16/2026/NQ-CP vé cit giam, don gian hoa thi tuc hanh chinh, quy
dinh lién quan dén hoat dong san xuét, kinh doanh.

2. Thanh phan ho so

Doi véi trwong hop chim dirt hoat dong cho thué lai theo dé nghi ciia
doanh nghigp cho thué lai; doanh nghiép gidai thé hodc bi Toa dn tuyén bo
pha san:

A A Ban sao/ £
STT Tén ho so ban chinh So lwgng

Vin ban dé nghi thu hdi gidy phép theo Mau sb 06/PLIII
1 Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 | Ban chinh 01
145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh phu.

Gidy phép da duoc cip hodc vin ban cam két chiu trach
2 | nhiém trudc phap luat cua doanh nghiép cho thué lai do6i | Ban chinh 01
voi1 truong hop gidy phép bi mat.

Bao cao tinh hinh hoat dﬁ)ng cho thué lai lao dong cua
3 doanh nghiép theo M?}u s0 09/PLIII Phu luc III ban hanh | Ban chinh 01
kém theo Nghi dinh so6 145/2020/ND-CP.

Ban sao hop dong cho thué lai lao dong dang con hiéu

lyc dén thoi diém d& nghi thu hdi gidy phép. Ban sao 01
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3. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhin két qua gisi quyét TTHC

STT

Cach thire Dia chi

1 Truc tiép tail cac Chir nhanh Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong Thanh pho.

2 | Thong qua dich vu buu chinh

Truc tuyén tai Cong Dich vu cong Qudc gia https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mitc d9 cung cap dich vu cong truc tuyén

Th‘ . . e e ’(t Ml’l’c thu ’
01 gian gial quye ‘ )
g gial quy (BVT: Viét Nam dong) .Cung czlp

dich vu cong
Nedy lam viee Gio lam vigc Phi Lé phi true tuyén

09 ngay lam viéc

ngay nhan du hd so hop

1€ theo quy dinh.

ké tur

72 gid lam
viéc.

Khong Khong Toan trinh

5. Cac biéu mau trong giai quyét TTHC

STT

Tén bieu mau

Co sé phap ly

1 | Van ban dé nghi thu hoi gidy phép. | theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay

Mau s6 06/PLIII Phy luc 11T ban hanh kém

14/12/2020 cta Chinh phu.

) Bao céo tinh hinh hoat dong cho
thué lai lao dong cua doanh nghiép.

Mau s 09/PLIII Phy lyc IIT ban hanh kém
Nghi dinh s 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 ctia Chinh phu.

6. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong

cho thué lai lao

dong.

7. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S& Nbi vu thanh phd Ha Néi
(Quyet dinh s6 6459/0D-UBND ngay 26/12/2025 cua Chu tich UBND thanh
phé Ha Ngi vé viéc iy quyén Giam doc So Ngi vu thwc hién mot s6 nhiém vu
trong linh viec cho thué lai lao dong thuoc tham quyen cua Chu tich UBND

Thanh phd).

Thoi han tiy quyén: Tir ngay 01/01/2026 dén hét ngay 31/12/2026.
8. Quy trinh giai quyét

Thoi han
Tén Pon vi/nguoi N A n gidi quyét | Biéu méu/
buérc thue hién NI dung cong viee (DVT: Neay | két qua
lam viéc)
Cong chtrc Chi | Kiém tra, hudng din, tiép Thanh phan
Buée 1 nhanh nhén ho so (uvu tién hudng | 0,5 ngay lam | ho so theo
TTPVHCC dan ndp ho so tryc tuyén). viée quy dinh;
Thanh pho - Truong hop ho so chua day Gidy tiép
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du hodc khong hop 1¢: Huong
dan, bd sung hoan thién hd so

nhan ho so
va hen tra

vao Phiéu yéu cau b sung, Kkét qua
hoan thién hd so giri ¢4 nhén. theo Mau
- Truong hop khong thudc sd 01,
tham quyén tlep nhan hd so: Thong tu s6
Cong chtc tiép nhan lap 03/2025/TT
Phiéu tir chdi tiép nhan ho so -VPCP.
gui ca nhan.
- Trudng hop hd so day du,
hop 1¢é: S6 héa hd so vao Hé
théng va giri Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua cho
ca nhan; chuyén dén Lanh dao
Phong chuyén mon trén HE
thong.
Truéng Phong La}nh da;lo Pl\}(‘)ng chuyéAn m(zn o
. NN ti€ép nhan ho so, chuyén trén | 0,5 ngay lam
Budc 2 chuyén mon, . Z X o , A
36 No6i vu H¢ thong dén cong chuc viéce
o Phong dé phan cong thuc hién.
1.  Thong
bao vé viéc
Cong chtc Phong chuyén mén ho SO
dugc phan cong thu 1y hd so khong du
tién hanh thAm dinh: diéu  kién
- Trudng hop ho so khong hop giai quyét.
1¢ theo quy dinh thi du thao 2. Du thao
Vin ban thong bao hd so Quyét dinh
khong du diéu kién giai quyét, vé viée thu
] C‘ong chu’cA trlnhA Phci Truong ’ phczng 2.5 ngay lam h01’ gidy
Budc 3 | Phong chuyén | chuyén moén (phu trach linh A phép hoat
mén, S& Noi vu | vuc) xem xét, ky nhay trén Hé Vige dong  cho
thong. thué lai lao
- Trudng hop hd so hop 1é dong (Theo
theo quy dinh thi du thdo Mau 50
Quyét dinh (theo MAu), trinh 08/PLIII
Pho Truong phong chuyén Phu luc III
mon (phu trach linh vuc) xem ban  hanh
xét, ky nhay trén Hé thong. kem  theo
Nghi  dinh
145).
Ph6é Trudéng phong chuyén 1.  Thong
mdn xem xét hd so: bao vé viéc
- Trudng hop ho so khong hop ho SO
. Pho Trudng 1¢ theo quy dinh thi xem xét, N khong du
Bude 4 phong chuyén | ky nhay Vin ban thong bao hd 01 neay lam didu  kién
mon, SO Noi vu | so khong du diéu kién giai viee giai quyét.
quyét, trinh Truéng phong 2. Dy thao

chuyén mon xem xét, ky nhay
trén HE thong.

Quyét dinh
vé viéc thu
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- Trudng hop hod so day du,
dung thanh phan, s6 luong, noi
dung theo quy dinh thi chuyén
hd so trinh Truéng phong
chuyén mon xem xét, ky nhay
trén Hé thong.

hdi  gidy
phép hoat
dong cho

thué lai lao
dong.

Truong phong chuyén mon

xem Xxét ho so: ‘ 11);,10 Vgh\?iréi
- Truong hop ho so khong hop hd o
1¢ theo quy dinh thi xem xé&t, khén au
ky nhdy Van ban ‘théng bao ho didy & Kién
so khong du diéu kién giai -
Truong phong | quyét, trinh Phdé Gidm doc So N slat quyct.
. A A , , N ~ | Ol ngay lam | 2. Du thao
Buéc 5 chuyén mon, xem xét, ky duyét trén HE . e
S Noi vu théng. viee Q;u ye.tA dinh
- Truong hop ho SO day du, KgiVlﬁ.?C tigu
dung thanh phan, sé lugng, noi he lgloei
dung theo quy dinh thi c}}uyen génp cho
hd so trinh Phé Giam ddc S¢ S 1 Lo
xem x¢ét, ky nhdy trén H¢ don :
thong. Ng
Pho Giam doc S¢ xem xét ho o
so- 1. Thong
- Trudng hop hd so khong hop Ego ve Vlgg
1¢ theo quy dinh thi xem xét, Kkhon au
ky phé duyét Van ban thong didy & Kién
bao ho so khong du diéu kién (1 quvet
e X gidi quyét va chuyén Bo phan N glai quy :
. Pho Giam doc < 2o 1 toa ~ 1~ | Ol ngaylam | 2. Dy thdo
Budc 6  NTA: Van thu dé phat hanh trén HE . L o
S& Noi vu théng viéc Quyét dinh
- Truong h(_)p‘ hd so déy du, K?@iW@C Egu
dang thanh phan, s6 lugng, ndi hé z}gloa}‘][
dung theo quy dinh thi xem génp cho
xét, ky nhdy Van ban va trinh e
. Z \ . , thué lai lao
Giam doc S6 xem xet, ky don
duyét trén HE thong. ng.
Quyet dinh
, Gidm déc S& xem xét, ky phé N tlgu
] Giam déc S6 | duyét Vian ban va chuyén Bo | 02 ngaylam | o, 5%
Budc 7 n . N 2 P = phép hoat
Noi vu phén Van thu dé phat hanh viée dong  cho
trén HE thong. tﬁué lai lao
dong.
Cong chic BO phan Van thu
Céng chirc Bo phat hgnh van ban, thao tac o Két qui
. At hoan thién ho so trén HE thong | 0,5 ngay lam | ... X
Budc8 | phan Van thu, dé chuyén tra két qua cho viéc glai  quyct
S Néi vu % 1 - TTHC.

Piém hd trg dich vu cong sb
Thanh phd.
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Cong chure Chi X ,
. N Két qua
Bude 9 nhanh Tra két qui Giohanh | .. vét
TTPVHCC qua. chinh %TH cq Y
Thanh pho '

Téng thoi gian: 09 ngdy lam viéc ké tir ngay nhdn dit ho so dé nghi hop Ié.

9. Trach nhiém tra két qua giai quyét va luu trir ho so TTHC

Trach nhiém Trung tim PVHCC Co quan giai quyét ho so

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban
Tra hd so, két | 118 ho so (néu co theo quy | gidy vé Trung tam PVHCC, dam bao thoi
qua giai quydt dinh), két qua ban gidy giai han tra két qua.
quyét TTHC (néu phap luat quy
TTHC dinh). - Tra két qua giai quyét TTHC ban dién
' tir trén Cong Dich vu cong Qudc gia.

Luu trtr cac thong tin lién quan
dén viéc tlep nhan va tra két qua
giai quyét TTHC trén hé thong
Luu trir thong tin giai quyét TTHC theo
quy dinh cua Luat luu trir 2024,
luat Dt liéu 2024 va cac van
ban phap luét c6 lién quan.

Luu trit hd so TTHC da giai quyét theo
quy dinh ciia phap luat vé luu trir 2024,
Luat dir liéu 2024 va van ban phap luat
c6 lién quan.




42
MAu s6 06/PL03 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
M Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Thu héi gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
Kinh guri: .... 2 .............
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: ........ccoo........ O
2.D1achitru sd chinh: ..o

Chirc danh:........oeeeeeeeeeeeeeeeeeen, ) e

PENghi oo, @ e thu hoi gidy phép hoat dong cho thué lai

Doanh nghi‘ép cam két thuc hién dﬁy du trach nhiém, nghia vu theo diing quy dinh cua
phép luét vé lao dong.

HO S0 KEM theo ZOM: ..o ORI
DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP @
Noi nhdn: (Chir ky, dau)
. ; Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép theo Gidy chitng nhén ddng ky doanh nghiép.

(2) Chii tich Uy ban nhdn dén cdp tinh noi doanh nghiép ddt tru sé chinh.

(3) Ma s6 doanh nghiép theo Gidy chitng nhén déing ky doanh nghiép.

(4) Chirc danh ciia nguwoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép ghi theo Gidy chitng nhdn
dang ky doanh nghiép
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MAu s6 09/PL03 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP

TEN DOANH NGHIEP )

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAO CAO TINH HINH HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG

Kinh gui:

- Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong ...

- S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay 1a S& Noi vu)
tinh, thanh pho truc thugc Trung uong ...

.0 Bao c4o tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong 6 thang dau nam.....(hodc

nam....) nhu sau:

Loai hinh chu s¢
hiru: (2)

0 Doanh nghiép nha
nudc

0 Doanh nghiép tu
nhan

o Doanh nghiép FDI

1. Tinh hinh s dung lao dong ctia doanh nghiép cho thué lai

Chi tiéu Piu|Ting [Giam| Cudi| S6lao dong |Ghi chi
ky |trong|trong| ky | tham gia bao
ky | ky hiém bat bugc
(nguoi) (3)
1 2 3 4 5 6 7

1. Tong s6 lao dong theo hop dong lao
dong cua doanh nghiép, trong do:

a) S6 lao dong lam viéc tai doanh nghiép
cho thué lai (4), chia ra:

- S6 lao dong co6 HPLP khong xéc dinh
thoi han

- S6 lao dong c6 HPLP xac dinh thoi han

b) S6 lao dong cho thué lai, chia ra:

- Thot han cho thué lai duéi 03 thang

- Thoi han cho thué lai tir 03 thang dén
dudi 06 thang

- Thoi han cho thué lai tir 06 thang dén 12
thang

2. Sb lao dong dang cho thué lai cua
doanh nghiép

- Trong dia ban tinh

- Ngoai dia ban tinh




2. Tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong

(1) Tén doalgh nghiép thuc hién bdo cao.
(2) Panh dau x vao 6 tuwong wng voi loai hinh chi so hitu cua doanh nghiép thuc hién bdo cdo.

(3) S6 lao dong duwoc tham gia bdo hiém bd:l budc: bao hiém xd héi; bdo hiém y té; bdo hiém that
nghiép; bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép.
(4) So lao dong cho thué va cac logi lao dong khac

(5) Liét ké cong viéc cho thué lai lao dong. )
(6) SO luwong doanh nghiép thué lai lao dong dé thuc hién cong viéc da liét ké tai cot I1.

(7) Tén cac loai phuc loi ma nguwoi lao dong thué lai dwoc huong, vi du: bdao hiém nhan tho, bdo hiém

(8) Chirc danh nguwoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép ghi tai Gidy chimg nhdn dang ky

doanh nghiép.

ICﬁng SO lwong| Sélao | Sélao dong | Cac ché dd ciia ngudi lao dong thué lai | Ghi
viéc | doanh dong [theo thoi han chua
cho | nghiép | thué lai| cho thué lai
thué| thué lai lao dfng
lai ®| lao (nguoi)

dong © (nguoi)

Trong[Ngoai[Trong[Ngoai|Dudi| Ttr 6 [Khac| Tién luong binh quan | Thu nhap binh quan | Ché do

dia | dia | dia | dia | 6 |-12 . . phuc loi

ban | ban | ban | ban [thangfthang (dong/nguoi/thang) | (d0ng/nguodi/thang)

tinh | tinh | tinh | tinh
2 31 4516|789 11 12 13

PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ®
(Chir ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:
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